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об утверждении Административного регламеflта предоставлепиJI

ппуп"цrп^пi"ой услуги <Прием заявлений о зачислении детей в муниципальЕые

oбp*o"ur.n"*re организации Республики Башкортостан, решмзующие

npbrp**" общего оЪр*о"ч"""п в муниципаJIьном районе Аургазинский райов

Республики Башкортостан

В соответствии с Федеральным законом ат 27 июля 20l0 года Ns 2l0-ФЗ

кОб организации предостаыIеЕия государственных и муниципаJIьЕьй услуг>,

no.ru"ouna"reM Правительства Республики Башкортостан от 22,04,201б года

Ns l 53 (об утверждении типового (рекомевдованного) перечня муниципаJьных

услуг, оказываемьlх органами местЕого самоуправления в Республике

БашкортостаН), администрация муниципаJIьного района Аlргазинский район

Республики Башкортостан п о стан о ал я ет:

1. Утвердить Адмивистративнылi регламент предостаалениJI

ьtуниципаJlьной услуги <Прием змвлений о зачислеЕIии детей в муниципtшьные

oбp*ouur"n"r"r" организации Республики Башкортостан, ремизующие

;й;;;", общего оЪр*оuu"""п в муниципiшьном районе Аургазинсю,rй район

Республики Башкортостан.
2. Признать утратившим силу постановпение адмиtlистрации

муниципаJIь;оrю района Аургазинский районл Ресгryблики Башкортостан от

0i 
"lon" 

2021г. Nq157 uбб у,чержЛении АдминистративЕого регламента

предоставлениjI муниципаJIьной услугп кЗачисление детей в муниципаJIьные

общеобразовательные у{реждения) в мувициIIаJIьном районе Аургазивский

пайон Республики Башкортостан>,
"-"-,-з.- Ciro.ny информачионно-правового обеспечения администрации

муниципаJlьного раИонЬ Аургазинский район разместить дrшное постановлеrtие

наофиЦиальномсайтеадМинистрациимУниципаJIьногорайонадУргъзинский
район в сети Интернет.

4, Кон,гроль за выполнением настоящего постановJIениT возJIо){(ить на

и.о. заместителя главы администрации муниципzrльного района по социzшьным

l

Глава адрtинистрац
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УТВЕРЖДЕН
постановлеЕием ад{l{нистрации
муниципаJIьного рйона
Аургазинский район
Республики Башкортостан

ЛЬ /{J от 3о.о5. ZЩ[года

Администратнвный регламент предоставленшя муниципаJIьной услуги <Прием

заявлениr'i о зачIlсJIенttи детей в Nrуниципальные образовательные оргаIIизации

Республики Башкортостан, реализующие программы общего образованияD

в муниципальнопr районе Аургазинский район Республики Башкортостан

I. общие положеtrия

Предмет реryлироsанлlя Адпtпнистратrtвного регламента

1.1. Административный регла}{ент предостzвления муниципаJIьной усlryги
<Прием заявлениЙ о зачислении дегеЙ в муниципальные образовательЕые

организациrl Республики Башкортостан, ре:rлизующие программы общего

образоваflия) в муниципаJIьном раЙоне Аургазинский район Республики
Башкортостан (далее - Ддминистративный реглаIчlент) разработан в цеJIях

повышения качества и доступности предоставления муниципапьной услуги,
определяет стандарт, сроки и последовательность действий (алминистративньж

процед}?) при осуществпении полномочий по зачислению детей в муниципаJIьвые

образовательные организации муниципального района Дургазинский район
Республики Башкортостан.

Круг Заявителей

|,2. Змвителями яыIяются физические пица (граждане Российской Федерации,

иностранные гр:DкдаЕе, лица без гр!Dкданства), на которьж

в соответствии с законодательством возложена обязанность по воспи,танию детей
(родители, опекуны или иные законные представители ребенка)
(далее - Заявитель), а также совершенЕолетпие лица, не поJIrшвшие освовного

общего и среднего общего образовапия и имеющие право на получение образоваrrия

соответствующего уровня, являющиеся грФкдан8ýtи

Российской Федерации, иностранными гра)кданами и лицами без гражданства

(далее - посryпающие).
1.3. Во вдеочередном порядке предоставлJIются места в муниципrrльных

общеобразоватепьных организациях, имеющих интернат:

детям, указанным в пункте 5 статьи 44 закона российской Федерации

от 1 7 января t 992 mда Ns 2202-1 <<О прокуратуре Российской ФедераItии>;



детям, указанным в пункте з статьи 19 закона российской Федерации

от 26 тlюigя 1992 года Ns з 132-1 <О стаryсе судей в Российской Федерации>;

детям, указанным в части 25 стжьч 35 Федерального закона от 28 декабря

2010 года Ns 403-ФЗ <О Следственном комитете Российской Федерацииr>,

1.4. Во ввеочередном порядке предоставляются места в муниципаJIьных

общеобразовательЕых организациrгх:

детям военнослужащих и детям грм(дан, пребывавших в добровольческих

формированиях, погибших (рлерших) при выполнеt{ии задач в специальной военной

операции либо позднее укщанного периода, во вследствие увечья фанения, тавмы,
конryзии) Ели заболеваниrI, полученных при выполнении задач в ходе проведениJI

специмьноЙ военноЙ операции, в том числе усыновленным (улочеренным) или

н1ходящимся под опекой или попечитеJIьством в семье, включая приемную семью
либо в сл)лalях, предусмотренных законarми субъектов Российской Федерации,

патронатную семью;
детям сотрудника, погибшего (умершего) при выполнении задач

в специальЕой военной операции либо позднее указаняого периода,

но вследствие увечья фанения, травмы, контузии) или заболевания, полученных при

выполЕении задач в ходе проведения специальной военной операции,

в том числе усыновJlенным (улочерешым) или находящимся под опекой

иJIи попечительством в семье, вкIтючая приемн},ю семью либо в слrlаJIх,
пре.цусмотрешrых законами субъекгов Российской Федерации, патронатную семью.

1.5, В первоочередном порядке предостамяются места

в rlrуниципаJlьных общеобразовательных организациях :

детям, указаrtltым в абзаце втором части б статьи 19 Федерального закона от

27 маЯ 1998 года ль 76-ФЗ <О стаryсе военнослужаЩию), пО }чrеСТУ ЖИТеЛЬСТВа

пх семей;
детям, указанным в части б статьи 46 Федерального закона

от 7 феврьтя 2011 года Ns З-ФЗ (О полиции>;

детям сотрудников органов вн)цренних дел, не являющихся сотрудниками
полиции, и детям, указанным в части l4 статьи 3 Федерального закона
от 30 декабря 20112 года }Ф 28З-ФЗ <О социальяых гарантиях сотрудникам
некоторых федеральньrх органов исполнительной власти и внесении изменений в

зiжонодательtiые акты Российской Федерации).
1.6. Ребенок, в том числе усыновленный (удочеренный) или находящийся под

опекой иJIи попечительством в семье, включая приемную семью, патронатяую
семью, имеЕт право преимущественного приема на обучение по основным
общеобразовательным программам в образовательную оргаЕизацию,
в котороЙ обуrаются его брат и (или) сес,тра (полнородные и неполнородllые,

усыновленные (удочеренные), дети, опекунами (попечителями) которых явJIяются

родители (законные представители) этого ребенка, или дети, родителями
(законными предgгавителJlми) которых являlотся опекуны (попечители) этого

ребенка" за иgкпючением случаев, предусмотренпых частями 5 и б статьи б7
Федералъrrого закона от 29 декабря 2012 года Ns 27З-ФЗ <Об образовании в

Российской Федерачии>.



1.7. ffети, указанцые в части б статьи 86 ФедеральаоIэ закока от 29 декабря
20|2 rода }l! 273-ФЗ <Об образовании в Российской Федерации>, пользуются
преимущественным правом приема в общеобразовgгельные организации со
специаjIьными наимеЕованЕями (кадетская школа), <<кадетский (морской
кадетский) корfiус) и <<казачий кадетский коргryс), которые реапизуют
образовательвые програI4мь1 основýого общего и средшего общеm образования,
интегрированные с дополнительными общеразвивающими программами,
имеющими целью trодготовку несоворшеннолетпих грФкдан к военной илй uной
государственяой службе, в том чис;rе к государствепвой с.lryжбе российского
к&зачества.

1.8. Дети с ограЕичеЕвыми возможностяý{и здоровъя цринимаются
на обуление по адаптированной образовательной проФамме начальIлого общего,
основного общего и средн9го общего образовация только с соглatсия

их родителей (законкьrх представителей) и на основании рекомендаций психоJlого-
медико-Ilедагогической комиссии.

Посryпаrощие с ограничеаЕыми возмо}(ностrIми здоровья, достиruие возраста
восемнадцати лет, принЕмаются на обучеrrио по ад€tпмрованной образовательной
программе только с согласия самих поступаюцих.

Требования к trорfiдку иЕформироваяия о предоставJrепии

муниципальной услугп

1.9. Информирование о орядке предоставления муниципалъной услуги
осуществляется:

непосредстве&но rри JIиаIЕом прие}YIе заrIвителя в МКУ Отдел образования
муниципаJIьЕого района Аургазинский район Ресrryблики Башкортостан,
в образовательвой организации, осущестшulющей образовательную деятельЕость по
программам 11ачального обцего, 0сновного общею и сред{его общего образования
(далее соответствея}tо * УItолномоченный оргая, Организация);

по телефоltу в Уполrjомо.iен}Iом органе или Организации;
лисьмеiiно, в том числе посредством электронной почты, факсимильиой связи;

,Iосредством размещеýия в открытой и досryпной форме ипформации:
в государственвой инфорМ.ационвой системе <Единый портаJI госудqрстве!$rьD( и

муницип€rльньlх услуг (функций} (дмее - ЕIГУ), на портме государствеяиьD( и
муниципальпых услуг (функuий) Ресrryблики Башкортостав
(www.gosuslugi.bashkoгtostaл.ru) (дмее - РПГУ);

на официальньтх сайтах Уполномочеяного оргаЕа и Организации
в иЕформационно-телекоммуникационной сетЕ Иятернет
hnps://aurgazYroo.bashkofiostal.ru, auгgazy,bashkortostan-ru (далее - официальаый
сайт);

посредством размещения ипформаuии на информационньrх стежах
Уполномочеlшого органа или Организации.

I . 1 0, 14нформирование осуществляется по вопросам, кас€tющимся]



сtrравочной информации о работе Улолномоченного орrана

и Организации;
способов подачи заJlвJIеI,rиrI о предоставлении муýиципаJIьнои услуги ;

докумеЕюв, пеобходимыХ для предостаВпения муниципальной услуги;
порядка и сроков предоставлеЕия муЕиципальной услуги;
ýорядка полу{ениrI сведений о ходе рассмотрения заявления

о Ередостiвдении муЯиципмьr{оf, услум и 0 резуJIътатах предоставления

муниципальпой услуги.
Получение информации rIо вопросам предоставления муниципальнои услуги

осуществлrетýя бесrrлатно,
1.11, При устном обращении Змвителя (лично или по телефону) должностное

лицо Уцолномоченного орrана, работник Организации, осуществляющий
rсонсультирование, подробЕо и в вежливой (корректной) форме информирует
о бративllIихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен Еачинаться с ипформачии
о наимецовании оргаt{а (организации), в который позвонил Заявитель, фамилии,
имени, отчества (последаее - tIри ЕаJIичии) и должности лllца, принlвшего
телефонный звоЕок.

Если должностное лицо Уrолномоченного оргапа, работник Организации не

мOжет самостоятельно дать ответ, телефонньй звонок должен быть переадресован
(переведен) на другое должностное лицо или хе обратившемуся лицу долrкен быть
сообщец телефонный номер, по которому можно будет flолучить необходимl,то
информацию.

Еоли подготовка ответа требует :rродолхсительЕоIо qремени, он rrредлагает

3мвителю одиlr из следующих вариа!{тов даlIьцейших действийl
изложить обращение в письмевной форме;
наa}начить другое время дJuI консультаций,
,Щолжностное лицо Уполномочениого оргава, работник Организации

яе вправе осуществJu{ть информирование, выходящее за рамки стандартных
rrроцsдур и условий предоставлеýиJl муницшl€tльиой услуги, и влияющее прямо или
косвенно на приЕимаемое решение,

Продолжителъность информированr{rl по телефону не должЕа превышать 10

миlIу?.
14нформироваЕие осущосlвляется а соответствии с rрафиком приема грюкдан.
1.12. По письменuому обращению должностное лицо Уполномоченного

органа, работник Организаrца, ответственный за предоставпение муниципальной
услуги, подробхо в письменной форме разъясняет гр кданину сведеЕия по
вопросам, указаýным в гryнкте l.i0, Административного регламента
в порядкс, устапоалеtrном Федермьным закоrом от 2 мм 2006 года М 59-ФЗ
(О порядке расýý4отрения обращеяий граждан Российской Федерации>
(дмее - Федеральяый закоя М 59-ФЗ).

1.13. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением
о федеральной rcсударственяой информаuионной системе <Единьй ropTaJt
государствеЕЕых и муниципаJIьньlх усrryг (функций)>, утвержденным
,пост:rномеgием Правительства Российской Федерацп:и оr 24 октября 2011 года

i
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N9 86t (О федеральных государственных информационньrх системах,

обеспечивающих предостаыIение в элекгронной форме государствеш{ьrх и

Iчrуниципальных услуг (осуществление функuий).
на рпгу размещаются сведения, предусмотренные Положением

о государственной информационной системе <реестр государствевньlх
и муниципальных услуг (функций) Республики Башкортостан>, угвержденЕым
постановлением Правительства Ресrryблики Башкортостаfi от 3 марта 2014 года

лъ 84.
1.14. На официальном сайте Уполвомоченного органа, Оргаяизации

размещаются
порядок и способы подачи змвJIения о предоставлении муниципаJIьной

услуги;
порядок поlryчениrl сведений о ходе рассмотреЕшI заrIвJIениrI о предоставлении

rуниципальвой услуги и о результатах предоставлеIlия му}rиципальной услуги.
1.15. Информация о ходе рассмотрения заJIвлениrl о цредоставлении

муниципальной услуги и о результатах предоставлениrI rчrуgицйпмьной усJryги
MoiKeT быть получена змвителем в <Личном кабинете> на ЕПГУ или РПГУ,
а также в Организачии при обращении зшIвителя лично, по телефону, посредством
электронной почты.

Порядок, форма, место размещеняя и способы
получения справочной информациlл

1.16, Справочная ияформация об Уполномоченном органе, Организации

размещена на:
информационных стеЕдах Уполномоченцок) органа, Организации;
официальном сайте Уполномоченного органа, Организации;
в государствеввой I,пrформациовной системе <Феестр государственньгх

и муницип.цьных услуг (функчий) Республики Башкортостан> и rra ЕПГУ, РПГУ-
С правочной является информация :

о месте нахождениJI и графике работы Уполномоченяого орIаЕа, Организации,
предоставляющей муниципшьrrую услуry;

справочные телефоны структурных подразделений Уполяомоченtrого органа,

Организации, предоставJuIющей муниципzшьную услуry;
адреса электронной почты и (или) формы обратной связи УполномоченЕого

органа, Организации, предосташuющей муниципальlтую услуry,

II. Стаидарт предоставленЕя муниципаJIьной услуги

Ilаименование муниц}lпальной услуги

2.1. прием заявлений о зачислении детей в муниципаJIьные образовательные
организации Ресrryблики Башкортостан, реzrпизующие прогрtммы общего
образования на территории муницип€rльного района Аургазинсrсай район



Республики Башкортостан.

Наипrенование органа местного самоуправлеrrия (организации),

предоставляющего (цей) муниципальнуIо услуry

2.2. Мувицlшlмьfi м услуга предоставпяется Организациями,
2.з, ПрИ предОставлеЕиИ муницилальной усл}ти Организации

взаимодействует cl
Федеральной налоговой службой;
Министерством виутреЕýих дел РоссиЙской Федерации;

Органами опеки Е ltопечительства.
2.4. Прч предоставJIенЕи му}tиципальной услуги Организации запрещается

требоватЬ oi з*чиr"rrЯ осуществления действий, в том числе согласований,

нЪобходимыХ для получеяиJI муниципальной услуги и связаняых с обращением в

иныегосУдарстВенныеорганыиорганизации'заискJIючеt{иемполУt{енияУслУг'
вкIlюченньlх в перечень услуг, которые явJlяются необходимыми

и обязательными для предостаыIения муниципаJIьных усlryг.

опrrсанне результата предоста вленлrя муницllпальпой услуги

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги явJUIются:

приказ о зачисл9Еии в Организацию;
мотивированный отказ в зачислении в Организацию.

Срок предоставJIения муниципальной услугк, в том числе с учетом
необходllмости обращения в органнзацrIи, участвующrrе в предоставлении

Drуниципальной услугrr, срок приостановления предоставления пlуниципальной

услуги в сJtучае, есJIи возможность прпостановленltя предусмотреЕа

закоfi одательством Российской Федерацпи, Республпки Башкортостан, срок

выдачи (паправленrrя) документов, являющltхея результатом предоставления

муницппальноIr услуги

2,6. Прием змвлений о приеме на обучение в первый класс для детей,

указанных в пунктах 1.3, 1.4, 1.5, 1.6 Ддминистративного регламента, а также

проживающих на закреплеЕной территории, начинается l апреля текущего года и

завершается 30 июrrя текущеrо года.
Руководитель Организации издает распорядительный акт о приеме

на обучение детей, указанных в абзаце первом настоящего пункта, в течение

3 рабочиХ дней после завершениJI приема змвлениЙ о приеме на обу{ение

в первый класс.



2.7. !ля детей, не проживающих на закрепле!lной территории, прием

змвлений о приеме на обучение в первый класс Еачиfiается б июля текущего года до
момеfiта заполнения свободных мест, но пе trозднее 5 сенмбря текущего .rода.

Организации, закончившие прием в первьlй класс всех детей, указанньlх
в пунктах 1,3, 1.4, 1,5, 1.6 настоящего Адмиuистративýого реглаlvrента, а такж0

проживающих ва закреfiлеяЕой территории, осуществJIяют IIриом детеЙ,
не проживzIющих ýа закрепленяой территории, pafiee б июля текущего года,

Руководитель общеобразовательной оргаrtизации издает распорядительный
акт о ýриеме на обуrение ребеrrка ,Iяд Еоступающего
в течение 5 рабочих дней после приема заявления о приеме на обучение
и представленt]ых докумеЕтов, за исключеrrием слуrая, предусмотренног0 пуllктом
2.б Адмиlrистративного регламента.

2.8. Прием змвлений, о приеме яа обуlение в IIервые-одиннадцатые классы, за

исклlочением случаев, указанньlх в пунктах 2.6 и 2,7 настоящего
Адмииистративного регламента, ребенка илй lrоступающего осуществJuIатся

в течение всею учебпого года rри }Iапичии свободных мест.
Руководитель общеобразовательной организации издает распорядительgый

акт о приеме на обучение ребевка или поgIупающего
в тсчеЕие 5 рабочих дtlей после приема змвления о приеме на обуrеяие
и предст€шленных документов.

Норматизные праýовые акты, реryлирующие предоставJ€вие
муItиципальной услуги

2.9. Перечень яормативýьж правовых актов, реryлирующих предоставлеЕие
муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального
опубликования), размещеЕ ýа официальном сайте Оргаяизации,
в государственцой иаформациояной системе <Реестр государственвых
и муliиципаJlьýьlх услуг (функций) Республики Башкортостап и на РПГУ, ЕПry,

Исчерпывающий перечень докумеrrтов, необходимых в cooTBeTcTBI|ý с

нор[rатtrвпымп правовыми aKTaMlt для предоста вления муниципальпой услугш
п усJIуг, которые являrотся необходимыми и обязательными для

предоставле}tия муrlхципальной услуги, подлеrtФщих представJIению

заявrтелепt, способы шх получения Заявliтеле}t, в том чпсле в электронвой

форrrrе, порядок llx представленrrя

2.10. Исчерпывающий перечеЕь документов, веобходимых в соответствии с

нормативными правовыми актами дJuI предоставл9}lиll муниципальной услуги,
подлежащих представленЕю заявителем:

2.10.1. Змвление (приложение Ng l к rrастоящему АдмиIiистативному

регламенту) поданное в адрес Организации:



1) в форме Докуrý,{еята на бумажвом носителе - посредством личноrо

обращения в ОргаtIизацию;
2) через bn"puropou почтовой связи общего пользоваýия заказным Rисьмом с

уведомленЕем о врrIенви;
3) путсм заЕоJIнениII формы запроса через <<Личный кабинео ЕПГУ или РПГУ

(да.пее - подача в злектронной форме);' 4) посредством информационtlой системы <<элоктронное комплектOвавие

*uon Р."пуЬлики Башкорiо.r*о https://oompiect,edu-гb,rrl (далее - Система

комrrтrекгования).
в заявлении о приеме ва об1"*евие указываются стrедуюшие сведения:

фамилия, имя, отчаетво (при вшrичии) ребенка или постуýающего;

дата рождёния ребеi.{ка или I1оступа!ощего;
аш)9ý мýста жительства и (или) адрес места пребывания ребевка или

(при наллlчлlи) родителя(ей) (законного(ых)
поступающего;

фамилия, имll, отчество
представителя(ей) ребешка;

адрес места жительства и {или) адрес места пребывания родителя(ей)
(законвого(ых) представителя(ей) ребенка;t 

адрес(а)- iп"*rро"rrой 
'лочты, 

яомер(а) телефона(ов) (при наличии)

родителя(ей) (законноrо(ых) представителrI(ей) ребевка или лоступающего;

о Еаличии права вЕеочередногФ, первоочередного или преимуществепного

приема;
о потребности ребенка или поступающего в обучешии по адаптированпой

образовательяой программе п {илч) в создании специальньrх условий

для организации обучения и воспитания обучаощегося с ограииаIенными

возмохностями здоровья в соответствии с заключением

псIý(олого-медипо-.r"дч.*"aской комиссии (лри наличии) или инвалида (ребенка-

иввалида) в соответствиll с индивидуаJIьной программой реаби,питации;.
согласие родителя(ей) (законноrо(ых) представителя(ей) ребенка

tlа обуrекие ребеlжа по адаптированной образовательной програt{ме

(в слрае необходимооти обуrекия ребенка по адаптированной образоватепьяой

программе);
согласие поступающего, достиI1IIегО возраста восеI\{яадцати лет,

}ta обучение iIо адагrтироваяной образователькой программе

(в случае необходимости обуlения, указанного постуflающего по адаптированной

образовательной программе);
язык образования (в случае получения образования на родком языке

из числа языКов Еародов Российской Федераuии или на иностранном языке);

родвой язык из числа языков народов Российской Федерации (в случае

ре!шrlзации прrва Era изу{ение родного языка из числа языков }rародов Российской

Федерации, в том чис;rе русского языка как родного языка);

государственвый язык Республики Башкортостаu
(в случае лредоставлеIIиJI общеобразовательной организацией возможности

изучения государстве}i}rого языка Реsпублики Башкортостан);



факт ознакомления родителя(ей) (законвого(ых) представитеIя(ей) ребенка
или поступающего с уставом, лицензией на осущестыIение образовате.lьяой

деятельности, со сведениями о дате предоставлеЕиrI

и регистрационном номере государственноЙ аккредитации образовательноЙ

деятельности по реаJIизуемым образователькым программам, с

общеобразовательýыми программами и друп,tми Докуý{еrrтаIчlи, регламентирующими
оргапизацию и осуществпепие обрtr}оватеJIьной деятельности, права и обязаЕности
обучающихся;

согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребеtrка
или поступающего на обработку персонаJIьньж данньrх.

2.10.2. Мя приема родитель(и) (закокrый(ые) представитель(и) ребеяка или
поступающий представJIяют следующие документы:

копию документq удостоверяющего личность родителя (законного

представителя) ребенка или поступающего;
копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего

родство заявитеJUI;
копию свидетельства о рождении полнородных и неполнороднъп< брта

и (или) сестры (в случае использования rrpaвrt преимуществепного приема на
обучение по образовательным программам нЕtItшIьного общего образовавия ребеяка
в государственную или муниципдIьную образовательную организацию, в которой
обучаются его полнородные и неполнородIrые брат и (или) сестра);

копию документа, подтверждающего уставовлеЕие опеки

или попечительства (при необходимости);
копию докуt\.tента о регистрации ребенка или поступаюцего по месту

жительства или по месту пребывания на закрепленной территории иJIи сцр€lвку о

приеме документов для оформления регистрацИИ ПО lvreсly жительства (в с.тryчае

приема на обучепие ребенка или поступающего, проживающего ва закрепленной
территории;

копии документов, подтверждающрtх право внеочередного, первоочередЕого

приема на обучение по основным общеобразовательным программам иJIи

преимущественногО приема на обучение пО образовательныМ ПРОГРаrч{МаМ

основного общего и среднего общего образования, интегрированrtым с

дополнительными общеразвивающими программами, имеющими цеJIью подготовку
несоверlленЕолетних граждан к военной или иной государственноЙ службе, в том

числе к государственЕой службе российского ка3ачества;
копию закJIючепия психоJIого-медико-педагогической комиссии

(при наличии).
При приеме на обучение по обреюватеJIьным ПРОГРаý.rМаI\,r средý€ю общего

образования предстаышется атгестат об основном общем образовшrии, выдавЕьй в

устаноыlенЕом lторядке.
Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребеЕка5 яыlяюцегося

иностранным грФкданином wм лицом без гражданства, дополвительно
прелъявляст(ют) Докуrчrент, подтверждчlющий родство заявителя(ей)

(или законность представления прав ребенка), и докуý{ент, подтверждающtтй право

ребенка на пребывание в РоссиЙскоЙ Федерации.



ИностранныегРажданеилицабезrражданствавседокУментыпредставляют
на русскоМ язьке иJIи вместе с заверенным в устаяовленяом порядке переводом на

русский язык.
2.10.3. Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка иJIи поступающий

имеют право по своему усмотрению представJUIть другие документы, в том числе

подтверждающие родство в сл)лlае, если фамилия ребенка не совпадает с фамилией

роддтеля фодителей):
о государственной ргистрачии заключения брака;

о государственuой регис,трации расторжепия брака;

о государственяой регистрации перемеЕы имени родителя;
о государственной регистрации устllновJlениJI отцовства.
2,|l. Не допускается ,требовать представления других документов,

кроме предусмотренных пункгом 2.10 Ддминистративного реглад.{ента,
в качестве основаЕиJ{ ди приема на обуrение по основным общеобразовательным
программам.

В слl"rае подачи заявления через Систему комплектованиrl копии докУменТОВ,

укд}анныХ в пункте 2.10. настоящего Ддминистративttого регламента,
представJIяются s форме электроЕных документов с последующим предъявлением

их оригЕнаJIов s Организацию для сверки,
в случае нЕшравлеЕия змвления почтовым отправлением приJIагаются копии

документов, указаltные в пуrrкте 2.10 настоящего Мминистративного регламента, с

последующим предъявлением их оригинЕlлов в Организацию

для сверки.
ПрИ посещениИ Организации и (или) очном взаимодействии

с уполпомочевýыми до;DкIIостными лицами Организации заrIвитель предъявшIет

оригинаJIы докумеЕтов, указанньD( в гryнкте 2.10 настоящего Административного

регламента, а поýтупающий - оригипал документа, удостоверяющего личность
поgIупающего.

В сл1^lае подачи заrIвления в электро}tЕой форме копии документов,
укд}анные в пункте 2, 10. настоящего АдмипистративI{ого ре-гламента,
представJLяются в форме электронных документов с поспедующим предъявлением
их оримнЕuIов в Организацию для сверки. ,Щокутuенты, прилагаемые к
змвпению в форме элекгроцяых документов, представляются в виде фаЙлов с

расширением RАR, ZIP, РDF, JPG, РЕG, PNG, ВМР, TIFF, SIG.

Исчерпывающий перечень доку]чtентов, llеобходимых в соответствии с
нормативными правовымIr актаDrи для предоставлеltItя муниципальпой

услугш, которые находятся в распоряженIIll государствеIiных органов, органов
местного самоуfiравления и ипых оргаrrпзацпй и которые Заявитель вправе

представить, а та}оке способы их получения Заявrrтелямн, в том числе в
элекгронной форме, порядок ltx представлеlrrrя

2.|2. lslя предоставJIения муниципальной услуги змвитель вправе по
собственной инициативе представить:



документЫ (сведепия), подгверждающие разрешеýие уIредитеJUI Организачии

Еа прием детей в Орrанизацию на обучение по образовательtlым програtчiмам

начаJlьного общего образования до достижения ими возраста шести лет и шести

месяцев, а также после достижения возраста восьми лет;

сведе!lия о государствеЕной регистрации рожденшt, содержаIIиеся

в ЕдиЕом государстве!Iном реестре записей актов граждаttскоrо состояниrI;

сведен}ul об установлеЕии опеки или попечительства;
сведения о регистрации по месту жительства грФкданина Российской

Федерации;
сведения о регистрации по месту пребывания rрФкдакина

Российской Федерации;
сведеяi{Jl о регистрации иностранЕого гражданина или пица

без граэr<,данства по месту жительства.
непредставление документов, указ€шЕьlх в Еастоящем гryнюе

Ддмивистративного регламента, не явJUIется основанием для отказа

в предоставпении му}iиципаJIьной услуги.

Указание на зsпрет требовать от Заявптеля

2.13. Пptl предоставлении муЕиципаJIьgой услуги зацрещается требовать

от заявитеJUI:
Z.lЗ.1 . представд9ýия доку}i{ентов и иЕфOрмации цl|ц осущестепения

действий, ,1редставлеяие или осуществлеýие которых ýе цредусмотрено
ноРМативНыМиправоВыМиакт.tми,реryлирУlоЩиМиотношения'Возникающие
в gвязи с предоставлением муýиципальной услум;

2.13.2. представлен}UI документов и иýформации, которые в соответотваи

с нормативными Еравовьlми актами РорсийскоЙ Федерации и Ресrryблики

БашкортостаН, муЕиципмьными правовыми актами flаходятся в распорях{ении
органов, предоставJIяюцих мунициfitIльную услугу, государстве1{ЕьIх орrаЕов,

оргаяов месткого самоуправления и {ила) подведоý{стае11ньrх государствеЕным
органам и органам местного самоуправления оргаяизаций, уrаств}ющих
в предоставJIении муниципальньж услуг, за исключением документов, указаннь{х в

части б сrжьч 7 Федеральвого закояа от 27 июJIя 2010 года

}{9 210-ФЗ коб организации предоставJIения государствеЕпьD(

и муниципмьньж услуг> (дмее - Федеральный закон Ns 210-ФЗ);

2.1,3,З. представления документов и информации, отсутствие

и (или) недоýтоверность которьж не указывались при первоначаJIьцом 0тказе

в приеме документо8, необходимьтх для предостав.попия [rуЕиципаль!rоЙ успуги,
либо в предоСтавлении муниципмь!лоЙ услуги, за искIIючением сJIед/ющих случаев:

изменевие требований нормативIlьж I1равовых актов, касаюuцlхся

предоставлеýия муниципальной услуги, после первоýачальвой подбчи змвлеЕиrI о

предоставлении муниципальной усrуги;
нмичие ошибоК в змыIеýиИ о предоставЛении муницапальвой услуги

идокУме}tтах'11оданныхзtлJIВителеМпослеперВоначаIьногоотказавýриеме
до*уrirrrо", необходимых для предост авлеlлу1я мунgципмь11оЙ усJryги, либо



в lIредоставлении муницилltльýой услуги и }ie вкпюченfiых в представленный ранее

комплект.докумевтов;
иотечеЕие срока действиJI документов или изменение информации после

первоЕачaшьного отказа в ариеме документов, иеобходимых для предоставлеllия

м}ъиципаJIьной услуги, либо в предоставлеýии муниципаJlьной услуги;
выrIвление докумснтмьно подтвержденного факта (признаков) ошибочного

или противоправЕого деftсrвья (бездействия) должностЕого лица Организации,

муЕиципаJIьНого сл)пкащего при первоначальном отказе в приеме документов,

яеобходимых дJIя предоставления муниципальноЙ успуги, либо в предоста&пении

муЕиципzшьЕоЙ услуги, о чем в письмеýýом виде за подписью руководителя
органязации при первоначмьяом отказе в при9ме докуйентов, необходимьж для
nредоставления муниципальной услуги, либо руководителя оргаяизации,

ýредусмотреýной частью 1.1 статьи lб Федермьного закова

I! 210-Фз, увсдомляется змвитель, а также приносятся извинения

за доставлеIiцые .Ёеудобства.
2,13,4, предаставпеIIиJI lra бума}кшоiчI носителе доkтментов и информации,

электроиЕые образы которых раýее были заверены в соответствии

с пунктом 7,2 части 1 статьи iб Федерального закоýа Л'9 2l0-ФЗ, за искJIючением
случаев, если нанесеяие отметок на такие документы либо их изъятие явrlяе,гся

необходимым уоловием предоставJrения государствеraноЙ или муниципаJIьноЙ

услуги, и иных слу{аев, установленных федермьtlыми законами.
При предостаsJt9нии муниципальньж услуг в электронной форме

с использованием ЕПГУ или РПГУ запрещено:
отказывать в Iтрцеме запроса и иýых докумеитов, необходимьж

дхя предоставJIениrI мун}rципальцой услуги, в случае если запрос и докумеgты,
Ееобходимые для предостае[еяия муниципальноЙ услуги, поданы
в соответствии с информаuией о срока,х и порядке предоставлениrI муЕиципальной

услуги, олубликоваIrноЙ яа ЕПГУ или РПГУ;
отк&3ывать в Ередоставлеýии муЕиципальной услуги в случае, если запрос и

докумеI]ты, ýеобходимые для предоставлениrI муýиципальной услуги, подмы в

соответствии с информацией о сроках и порядке предоставлени, мувиципмьной
услуги, опубликовмI{оЙ на ЕЦГУ или РПIY;

требовать. от з;цвителя аовершения иньж деЙствиЙ, кроме прохожденшI
идеЁтификации и ауте}Iтификации в соответствии с fiормативньjми правовыми
актами РоссиЙскоЙ Федерации., указаиия цели приема, а такх(е предоставле}tия
сведений, шеобходимых для расчета длительности временного интерваJIа, который
необходимости забронировать для приема;

требовать от заявителя предоставленшt документов, лодтверждающих
вЕесение змвителем платы за предоставJIеЕие мунициýаJIьt{ой услуги.

Исчерлывающий rrеречень оехованцfi для отказа в приеме докумеl|тов,
необходпмьш для прсдоставления мун!|ципальýоЙ услуги

2,14. Основанием для отказа в приеме доRументов, необходимых
,шш предоставаеяия муницип ал ьной услуги, я вляетсв :



неуста}lовленные личности заявителя;
несоответствИе заrIвит9ля условиям.' указаввым в [ryЕrrе 1,2.

Административного регламента;
неI1редставление доку 4ентов, указаrпlых в пуЕкте 2,10 настоящего

Адмияистративного регламента;
заявлеuие о приеме на об}л{еrrие и доц/менты для ýриема Еа обrIевие

}же поступили в Организацию иЕым способом1
ýеподтверждение разрешеаия учредителя Оргавизации Еа лрием детей

в Организацию на обуrениё по образовательным программам начмьЕого общего

образования до достижения ими возраста шести лет и шести месяцев, а также после

достижения возраста восьми лет,

змвление, 1тоданное в форме электронIrого документа
с использоваýием ЕПГУ или РПry или Системы комплектовакt I,

к рассмотрепию не прияимается, если:
некорректное заполнение обязательЕых полей в форме иитерактивного

запроса (отсутствие заполнения, }rедостоверяое, неполное либо яоправиJlьное,

не соответствующев требовавиям, установJIеяным Ддмивистративхым

регпаментом);
представлеýие электро}tных копий (электроявых образов) докумýнтов,

не позволяющ!лх в полном объеме uрочитать текст докумеIrта и/или распозпать

реквизиты докумеýта;
не cooTBeTcTByIoT данные владельца. кваJIифицирOванного сертификата кJIюча

проверкИ электронноЙ подписи даfiным змвителя, ука3аIrвым
в заrlвлеýrtи, подавЕым в эJIектронной форме.

Исчерпывающий перечеяь основяппй для приостаповления яJш отказs в
п редоставленип муниццпал ьrrой услуги

2.15. основмия для приостановлеЕия предоставлеЕиJI муниципаJIьной усJryги
отсутgtвуют.

2. 16. освования для отказа в предоставлении муниципаJIьвои услуги:
2.16.1. отсутствие свободных мест в Организации;

Пере.rень уелуг, которые являIотся необходимыми u обяздтеJIьнымll

для предоставлениЯ мунпцппальtlой услуги, в топI чItсле сведепия

о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями,

участвующимя в предоставлешии мунхцппальноЙ услуги

2.|7. Услуги, которые я&пя}отся ýеобходимыми и обязательцыми

для предоставле}tиrl мунлпlипмьной услуги, и доцумевты, выдаваемые

организациями, участвуюциý{И в ýредоставJIе}lии м)itrиципальной услуги,
}lорN{ативными правовыми актами Российской Федерачии,

Республики Башкортостан Tre предусмотрены,



порядок, размер и ос*оваfiия взиманrrя госудsрствеяной поruлипы
илu 

'IноЙ 
оплзты, взпмаемоЙ за trредоставлепý8 мувиципальпоЙ услуги

2.18. Предоставление
на безвозмездной основе.

муниципа.rrьвой услуги осущестмяется

Порядоь ра}мер tr осrrования взýманllя платьi за предоетавJrевие услуг,
которые являются веобходимымя п обязательвыми для продоставJ!ения

мунццшпальвоfi услуги, вкпючая информацию о методике расчета
разцера такой платы

2.19. ГЬrата за предос,тавление услуг, которьlе явJцются необходимыми
и обiтзатеrьными для предоста8ления мупиципаJIьной услуги, }le взимается
в связи с отсутствием таккх услуг.

Максrrмалькый срок ожндания в очередr, прш подаче заявлення
о rlредоqт,8вл8ýIlи муЁиципальной услуги п лрII получении результата

предоставлеIIия муЕицппальвой услуги

2.20, Прием граждан осуществ$яетс, в порядке очередности.
Максимальшый срок ожидания в оLlереди не превышает 15 миirут.

Срок и порядок регистрацllи запрос' заявптеJIя о rrредоставлGýии
мунпципальной услугп, в том числе в электроЕной форме

Требовання к помещеяtrям, в которых предоставляется
муllrципалыrая услуга

2.22. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется
прцем заявлений и документов, необходимых
для прадоставле}ilrя шrуrrиципальной уалугlи, а также выдача результатов
мунициIIаJIьЕой услуги, должно обеспечивать удобство для гражда!r с точки зрениJI
пешеходной доступЕости от остаЕовок общественного транспорта.

В слl,чае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле
здЕIниJI (с,гроения), в котором разIчlецено помещение приема и выдачи документов,
организовывается стоянка (ларковка) для личýого автомобильного транспорта
Заявителей, 3а пользоваrrие стоянкой (парковкой) с Заявителей rrпата ýе взимается.

На всех парковках обцего пользованиrl, в том числе около объектов
еоциальной, инженерной и транспорп{ой инфраструкryр (лсильтх, общественных и
лроизводст.веtlrrых здаuий, строений и сооружеýий, включм те, в которых

2.2l. Все змвлецЕя о предоставлецци муýиципмьной услуги, в том числе
'поотупившие в форме электронного доку!(еЕта с использованием ЕПГУ
:.или РПГУ I4ли Системы комIulектования, принятыs к рассмотреЕию Организацией,
подлежат реrистрации в точенио одного рабочего двя.



расположеяы физкультурно-спортиввые органк}ации, организации культуры
и другие организации), мест отдыха, вь!деJIяется не менее l0 процентов мест
(но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств,

управляемьж инвмидами I, II групп, и транспортвьrх средств, перевозящих таких
инвlulидов и (или) детей-инвалидов. На граждшr из числа инваJIидов
IlI группы распространJIются нормы настоящей части в порядке, оцределяемом
Правительством Российской Фелерачии, На указанньжтранспортных средств:й
должен быть установлен опознавателььlй знак <Иявалидl> и информация об этих
транспортных средствах должна быть реlмещена в государственной
информационной системе <<Единая центрдшзованная цифровая гшатформа в

социальной сфере>. Места для парковки, указанflые в вастоящем абзаце, не доJDкны
занимать иные транспортные средств4 за искJIючением случаев, предусмо,IренЕых
правилами дорожного движеншl.

В целях обеспечения беспрепятственвого достуýа Змвителей, в том числе
передвигающихся на инвrцидных коJUIскzж, вход в здание и помещевия,
в которых предоставляется муЕиципаJIьвая услуга, оборулуются пандусад{и,
поручнями, тактильными (контрастными) uрелупрехдающими элемеЕтаJ\,lи, инцми
специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспретrятственвый
доступ и передвиженис инвмидо8, в соотвgгствии
с законодательством Российской Федерации о социаJIьЕой защите и}lвЕurидов.

Щентральный вход в здание Организацив доJDкеЕ быть оборудован
информачионной табличкой (вывеской), содержащей иýформдЕю:

наименование;
Iчtестонахождение и юридический адрес;

режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предостав,uIется tчfуЕрIцIlrпаJБнаrI услуга, должны

соответствомть санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативаJtr.

Помещения, в которых предостаышется муЕиципальная услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушевшI;
системой оповещения о возникновеЕии чрезвьтчайной ситуации;
средствами оказмия первой медициtlской помощи;
туЕrлетными комнатами для посетителей.
Места ожидания Заявителей оборулуются стульями, скамьями, количество

которых определяется исходя из фактической ваIрузки и возможностей

для их размещения в помещении, а также ииформациоtrными стеядzlIr,tи.

Тексты материаJIов, рапмещенньж на информационном стенде, печатаются

удобным дJuI чтениJ{ шрифтом, без исправлевий, с вьтделением наиболее вФкных
мест полужирным шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (сюйками),
бланками змвлеttий, письменными принадлежностями,

Места прлlема Заявителей оборудуются информациояцыми табличками
(вывесками) с указанием:

номера кабинета и наименованиJI отдела;

I

I



фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности

ответственного лица за прием дочп4еЕтов;
графика Ериема Змвителей.
рабочее меg'то каждо;.о ответственного лица за прием докумеrrтов, должно

быть оборудоваrlо персонмьнъlм компьютером с возможýостью досryпа

к необход'имrrм ивфоjмационным базам данных, печатающим устройством
(принтером) и когlирующим устройством.

Лицо, ответствеgrrое зs прием докумеЕтов, должцо }tмeтb gастольную

табличку с укдtанием фамилии, имени, отчества (последнее - при нмичии)

и должвости.
при предоставлении муниципальяой услуги иивалидам обеспечйваются:

*оrrо*rо"r" беспрепятствеЕного досlуýа к объекту (зданию, помещению), в

котором предоставляется муниципальнм успrtтц
возмоЖностьсамQетояТельногопередви)r(ениJIпотерритории'накоТорои

расположеЕы зданшI и помещевиJL в которых предоставляется муниципirльная

услуга, а таюt{е входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортяое

средство и высадки из пего,.в том lIисле с использова!tие кресла-коляски;

сопровФr(деttИе инваJtuдов, имеюII{иХ стойкие расстройства функuии зрения и

самостоятельвого передвижеЕия;
irадJrежащее размещение оборудования и иосителей информачии,

необходимых для обеспечения беспрепятственного досlупа и}lва;1идов зданиям

и помещеЕиrIм, в которьж предоставляется муl{иципаJIьнм услуга,
и к муницилtшьной усlryге с у{етом ограяичений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для шшаJ!идов звуковой и зрительпой

иilформации, а также надписей, зЕаков и иной текстовой и графическоЙ иЕформации

зЕаками, выполfiеfiными рельsфно-точечным шрифтом Брайля;

допуск. сурдопер9sодчика я тифлосурдопереводчика;
доrуск собаки-проводника при наJlичии докумецта, подтверждающего ее

специмьное обучение и выдаваемою по форме и в ýорядке, которые установJIены
приказом Министерства труда и социальной защиты
Российской Федерации от 22 июъlя 2015 года N! 386g <Об утвержлении формы
докумеIrта, подтверя{дающего специальное обучение собаки-проводtiика, и порядка

его вьцачи>;
оказаЕие иЕвaцидап4 помопи в преодолении барьеров, мешающих получеяию

ими услуг царавне с д)угими лицами.

Показатели.доетуцr[остц в качества муЕпци пальиоiл услуги,
в тOм чиеле количество взаимодействий заявктеля с должuостнымш лпцами

прш предоставленпи муппцfiпальIIой услугя п их продоля(ительшOсть,
sозможrrость получеппя муltиципальЕой ус{уги в многофункцпопальном

цsнтре предоетавленпя.госуд8рственItых l! муýиципальЕых услуг, возмо2кность
получеЕrrя иrrформацrrи о хOде предоставJIенип мувицrtпальной ус-Irугц, в том

числе с шспользовапием хнформационно-коммуникационных технологuй



2.23. основными показателями

УСЛУГИ ЯВJLЯЮТСЯ:

достуIтности предоставлеЕия муниципаJIьяой

2.23.1. Расположение помещений, предназначеняых для предоставлеgиrl

муниципальной услуги, в зоЕе доступности к основlIым танспортным магистраJUIм,

в пределах пешеходноЙ доступности дltя змвителей.
2,2З,2. Нми.lие полrrой и понятной ияформации о порядке, сроках и ходе

предоставJIенrш муниципальной услуги
в информационно-телекоммуникациовньIх сетях общего пользования

(в Tot t числе в сети Интернет), средствах массовой информашии.

2.23.3, Возмохвость выбора заrIвителем формы обращения

за предоставлением муниципальной услуги непосредствецно в Орга_низацию, либо в

форме электронных докумеgтов с использованием ЕПГУ или РПГУ, Системы

комплектования.
2,23.4, Возможность полу{ения заявителем уведомлений о предостаыIеЕии

муниципыIьной услуги с помощью ЕПГУ или РПГУ, Системы комплектовавия.

2.24. основНыми пока:}аТелями качеСтва предостtлвлеrIиJI rчfУНИЦИПаЛЬНОЙ

услуги яыlяются:
2.24.1. СвоевременностЬ предоставJIениЯ муниципаJIьноИ услуги

ВсоответствиисостандартоМеепРедостаВпения'Уст'lноВленным
Административным регламентом.

2.24.2. МинuмальIlо возможное количество взаимодействий граждапина

с доJDкностнЫм}t лицамfi, участвующиМи в предоставлении муниципальной услуrи,
2,24.з . Отсугствие обоснованных жалоб на двiлсtsмя (бездействие)

сотрудЕиков и их ЕекорректЕое (невпимательное) отношение к заrrвrtеJUIм.

2.24,4. Отсутствие варушений устаЕовлеЕных сроков в процессе

предоставлениJI муниципаJIьной услуги.
2.24.5. Отсутствие змвлений об оспаривапии решений, действий

(безлействия) Организации, ее должностньrх лиц, принимаемых (совершенных) при

предоставлении муницип€rльной услуги, по итогам рассмотрениJI которых вынесены

p"lЦ.n"" об уловлетворении (частичном удовпетворении) требоваtrий заявителеЙ.

иные требования, в том чltсле учитывающt{е особенности

прсдоставJIеIIия мунriцяпальной услуги в мвогофупкциоЕальных цештрах

предоставлеIrпя государgгвенllых и ltlунrrципальных усJlуг, оеобеппоgгп

предоставлсttия мупиципальной услуrп по экстерриторпальному принципу и

ocoбelIHocTtr предоgтавления муrrиципальной услугш в электроншой форме

2.z5'Возможвостьпо'ryчениямУвиЦипальнойУсJryги
в многофуЕкциональном центре предоставления государственЕьн

и муниципмьных услуг отсутствует.
2,26. Предоставление муниципмьной услуги по экстерриториаJIьЕому

принципу не осуществляется.
2,2'7, Заявителям обеспечивается возможность предстаыIениrI заявJIенI4,1

о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемьD( к нему докумеЕтов



в форме элецровного документа с использованием ЕПГУ или РПГУ, Системы

комIшектовапия.
При подаче заrIвпения в элек,rронt{ой форме с использованием ЕПГУ или

РГГУ, исполЬзуется простzul элек!роннаJI подпись,

III. Состав, последовательность ц сроки выполнеIIllя

администратпвItых процедур, требованlrя к порядку их выuолненпя,

в ToDr числе особенпости выполвения адмиttнстративных процедур

в электронной форме, а также особенности выполнения админ стративных

процедур в мвогофункциоlrальных цеItтрах

ИсчерпываrощtrI-1 перечень адl}1инttстратIIвtrых процедур

3.1 . Прлоставлеяие м}цицип.tльной услуги вкJIючает в себя след/ющие

адмицистративЕце процедуры :

прием документов и регистрация за,IвJIения на предоставление

муниципальной усrrуги ;

рассмотреriиs з€цыIевия о зачислении детей в Организацию и приЕятие

решениrI о заIlислеЕии (отказе в зачислеIrии) ребевка в Организацию;

направлеЕие (выдача) информачии о зачислении ш" об отказе

в зачислении в Организацию.
Описание администативЕых процедур (приложение Ne 2

к настоящему Административному регламенry).

перечсяь административцых процедур (действий) прп предоставлении

муницппальной услуги в электрон}tой форме

3,2. При цредоставлении муниципальной услуги в электронной форме
змвителю обеспечившотся :

ПОЛ)пление кiформации о поряже и cpoк,lx предоставления муниципальной

услуги;
формирование запроса;
прием и регистрация запроса и иных документов, необходимых

для предостtвления муниципыtьной услуги;
получепие сведений о ходе вьlполнения запроса;

полу{еIrие рgзультата предосfilвлениll муЕиципальной услуги;
осущестtsдеЕие оценки качества предостtlвJIения муниципальной усгlти;
доЬудебное (ввесулебное) обжалQвание решеýий и действий (бездействия)

Уполномоченýоrо органа (Организации), должностного JIица Уполвомоченного
органа (Организации).

Порядок осуществJrения ддмltнЕстративных процедур (лействий)
в электронной форме

3.3. Формирование запроса.



Формирование заýроса осуществляется посредством завоrItеЕиJI электронной

формы запроса на ЕilГУ и,пи РПГУ или системы комплектования,

Форматно-лоrическм проверка сформировмного запроса осуществJUIется

после заполнеýия заявителем кФкдого из поJIей злектронЕой формы запроса.

При выявлевии некорректно заполненfiоrо поля электроIrной формы зýIроса

змвитель уведоýdJuIетоя о xaparmepc вьuIвлаIrцой ошбки и пор,дке

её устраневия посредством информационпого сообщения IIецосредственно

в электроgЕой форме запроса.
при формировании запроса заJIвителю обесfl ечивается:

а) возможноСть копироваНия и сохраНеяия заЕроса и иныХ ДОКУrtlеНТОВ,

указанных s 11yHKTe 2.10 настоящего ДдмияистративIlого регламен?а, необходимýх

для лредостsвлениrl муниципаJlьной у сrrytиi
б) возможность печам па бу tажном Еосителе копии электроЕяоЙ формы

запроса;
в) сохранение ранее введенЕьtх в эдектронную форму запроса зяачёriйй

в любой момант по желаЕию пользователя, в том числе при возникновеЕиfi ошибок

ввода и возврате для повторного ввода зЕаче}rий в электронЕую форму запроса;

г) заполнение полеil эJlектронuой формы запроса до начма ввода сведеfiий

заrIвителем с использоваяием сведениЙ, размещеш{ьж в федера:tьшой систрмg

(Едивая система идентификации и а}тентификации в инфраструктуре,

обеспечивающей иýформациоп}Iо_техЕологическое взаимодейсIвие

информациоЯньlх систем, используемых д11я предоставJIениrI государственных

и муЕиципаJIьных услуг в 9лектроЕшой форме> (далее - едцllм сист€ма

trдентификации и аутентификации), и сведений, опубликованньж на ЕIIгу
или Рпгу, в части, касающейся сведений, отсугствуюuшх в единой сист9ме

идентификации и аутентифлrкации;

е) возможност, верн}тьс, Еа любой из этЕIпов заполЕеýиJI электроýýой формн
запроса без потери ранее вв9денцой ивфо.рмации;

ж) возможЕость доступа заявителя rта ЕПГУ или РПГУ к раиее поданЕьм им

запросам в течение не менее одЕого года, а также частично сформиров,лнных

запросов * в течеЕl{е не менеа З месяцев.
3.4.ПриемирогиýтрациязаIIросаииньD(док}Ц{ентоВ'веобходимьlх

для предоставления муниципмьной услуги.
3.4.1 . Организация обесп9"rивает:
а) прир1,1 докумеfiтов, цеобходимых для предоставлеЕия муниципаJIьной

услуги;
б) направление заявителю электронного сообщеЕия о цриеме затроса

и необходимости личной явки в Организацию для ýредставпеlI}lrl документов,

указаIlньж в пункте 2.10. АдминистративЕо,о регламента, Еа буиФкном носителе не

поздllее 1 рабочего дня с момента подачи змвлеяияi
в) регистрачию запроса в течеЕие 1 рабочего дня с момента представления

зaJrвителем докумsнтов, указашньlх в пуЕкте 2.10 длминистратив}rого реIла}4е}rга, на

бумажном Еосuтеле.



предоотавление услуги начинается с приема и регистрации документов,

указавцых в пункт9 2.10 Мминистратив}{ого регламевта, flа бумажrrом носителе.

3.4.2. bn"*rpo*o" заrIвJiе!{ие стаrrоýится доатупцым дJIя работника

организацик, ответственцого за прием и регистрацию документов,

в информаrц.rОинQй системе межведомствешiого электронного взаимодействия.

Ответственвый специалист :

проверяет ншIичие э.lIектронных заявлений, постуIrивших с ЕПГУ
или РПГУ, Системы компJIектования, с периодом не реже дв}х раз в деЕь;

изr{ает поступившие змвлеýия и прцложенные образы документов
(локументы);

напраыиет заJIвителю пригrашение в образоватеrьную организацию

с )казанием Даты и вромевИ Ериема докуМештов с учетОм следующих сроков:

при зачиýлýнии в первые классы образовательных организаций

Еа следrющий уlебяый год при приеме детей, проживrIющих на закрепленной

территории - в течепие трех рабочих двей с даты подачи зая&пения в элекTронной

форме;
прИ зачислениц в IIервые кJIассы образовательýых организаций

на следующий. учебньй rод при приеме детей, не ýроживающих на закреплеяной

территории - в т9ч9tIие пяти рабочих д}tей с даты подачи tlосле приема заriвлеýиJI о

Ериеме на обучение и представлеш{ых документов;
прИ зачисле}tиИ в первые-Одиянадцатые (двенадцатые) классы

образовательнЫХ ОРГаВIlВаций на текlщий учебпый год: в течение 5 рабочих дней
после приема заriвлеЕиJI о приеме яа обучеяие и представпенных документов,

При подаче змвления в ýесколько Организаций и полу{ении приглашений из

Еескольких ОрганизациЙ заявитеJIю яеобходимо определиться с выбором

Организации в срок со времеии лолучения приглашений Организаций
и д0 установленной приглашеаием даты rредс?авлениll документов
в образовательную оргаЕизацию.

3.5. Получение сведений о ходе выполнения запроса.
Получение информации о ходе рассмотреншl запроса и о результате

предоставлея.ия муЕиципмьЕой услуги производится в (Личýом кабинете>

на РПГУ при условии авторизации, а также в Системе комплектования. Змвитель
имеет возможвос?ь просматривать статус электронного запроса,

а также информаuию о дальнеЙших деЙствиях по собственноЙ инициативе,
в любое время.

IIри предоставле!лии муниципальной услуги в элgктровной форме заявителю
,fiаýравляется:

а) уведомление о при9ме и регистрации запроса и иных документов,
необходимых дJи предоставпекия муниципаjIьноЙ услуги, содержащее сведеЕия о

факте прлема запроса и докуr!.{еýтов, необходимых для предоставлеýия услуги, и
ýачдте процедФы IIредоставлениJI услуги! а также сведеншI о дате и времени
ol(ol{rlalrиrl предоставлеIrия услуrý либо мотивировмный откaв в приеме запроса и
иных докумен,тов, яеобходимых дJUI предоставлениrI услуги;

б) уведомлояие о резупьтатах рассмотрения доIlyI\.{ентов, необходиIчlых

для предоставлеЕия муниципаJIьной услуги, содержащее сведеяиJl о принJIтии



положительногО решениJI о предоставJIениИ муниципшIьЕой усT ги
и возможности получить результат предос.гавJrеви-,I муниципаJ!ьной усJIуги
либо мотивированныЙ отказ в предоставJIеяии муниципалъноЙ услуги.

ПрИ предоставлениИ муниципальноЙ усJrугИ в элекгронной форме
посредством ЕПГУ заявитеJIю направJIяются следующие виды статусов о ходе

её предоставления:
змвление (запрос) зарегистрироваво;
заявление (запрос) возвращено без рассмотреrшя;
приглашение заrIвителя на личный прием;
муниципаJIьнм услуга предоставлена;
в предоставJIении муниципмьной усrryги отказаЕо.
3. 6. Полуrение результата предоставлениJI муIrиципaшьной усrrум,
Заявителю в качестве результата предоставJIениJI муниц}lпаJIьной усJrупr

обеспечивается возможность получеЕия электронt{ого документа.' подI]исанного

уполномоченным должностным лицом Орrанизации с использованием усиJIенной
ква.rrифицированной электронной подписи.

3,7. оценка качества предоставлениrI муЕиципаJIьяой услуги осуществляется в

соответствии с Правилами оценки грФкданами эффективности деятель11ости

руководителей территоришlьных органов федермьяьпr оргаяов исполнительной

ыIастИ (иХ cтpyкTypнbix подразделе}rий) и территоРи.шьllых органов

государственных внебюджетньlх фондов (их регионЕIльных отделений)

с учетом качества предостаыIения государственЕьш услуг, руководителей
многофункцИонаJlьныХ центроВ предоставления государственных

имУниципшIьныхУслУгсУчетомкачеетваорганизациипредостЕrвления
государственных и муниципаJIьных услуг, а также применениrI результатов

указанной оценки как основания для принJIтия реше}rий о досрочном прекращении

исполнения соответствующими руководитеJUIми своих должностньu< обязанностей,

утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 12

лекабря 2012 года Ns 1284 коб оценке гражданаrraи эффекгивяости деятельности

ру*о"ъл"теп.й территориальньrх органов федершrьнътх органов исполнительной'"nu.r" (их структур}rых подразделений)

и территориtlльных органов государственяьD( вIrебюджетных фоЕдов
(их регионаJlьных отделений) с yleтoм качества предостаыIения ими

государственных услуг, а также о применении резуJьтатов указанной оценки как

основаниJI для принятия решений о досрочном прекращенхи исполнениJI

соответствующими руководителями своих должностЕьж обязавностей)),

3.8. .Щосудебное (внесудебное) обжалование решений и действий
(бездействия) Уполномоченного органа (Оргавизачии) либо лействия (безлействие)

должностных лиц Уполномоченного органа (Организации), либо специалистов.

заявителю обеспечивается возможность яаправлевия жа.побы на решения,

действия или бездействие Уполномоченного оргаяа (0ргавизачии) либо действия
(безлействие) должностныХ лиц Уполtiомоченlrого оргаЕа (Организации), либо

специалистов в соответствии со статьей 11.2 Федеральrrого закона

}lb 210-ФЗ и в порядке, установлеЕном постановлением Правительства Российской
Федерачии от 20 ноября 2О12 юда Ns 1198 <О федеральноЙ государствевrrой



информащ{онной еистеме, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудеблого)

обжйо"а"* решеяий и действий (бездействия)! совершенных при предоставлении

государствеяяых и муниципальЁых услуг),

IY. ФормЫ коrrтролЯ за исполнеЕпем адмшнпстратпвного регламеЕта

fIорядок оеуществления текущего контроля за соблrоденпем и

исполнеIrи9м ответственЕыми должЕостными лIlцами положеrrий регламента и

иных rrормаТrrвныХ правовых актов, устаЕавливаюцих требовапия к

предоставлению муниц;пальной услуги, а также прпrrятпем шми решений

4,1. Текущий контроль за соблюдением и испол}lением Ддминистративного

РеГЛаI\4еЕТа, ицых норматпвных правовых актов, устанавливающих 
,требоваяия

к предостаыI9}.lию муниципаJrьIrой услуги, осуществляется на ýостоянной осrrове

дод1кI1остньIми лццами Оргавизации, уполномочеЕЕыми на осуществпевие контроля

за предоставпеrrием муниципальяой услуги.
ýця текущего KoHцloJUI используются сведениJI служебной корреспондеýции,

устýаs и письменяая информация специалистов

и должностных лиц Органи:}ации.
текущий контроль осуществляется путем проведения праверок:

решеsий о ЕредоставJtеции (об отказе в предостаЕпеЕии) муЕиципмьýой

усл}ти;
вьивления и устраЕения наруше}rий лрав граждм;

расýмотеЕия, flринrtтия решеяий и подготовки ответов ва обрацения

гра211даý, содержащие жалобЫ fiа решеЕиrI, действия (бездействие) должностньIх
лиц.

Порядок и перподичкоgгь осущест8ления пл9новых и вIIеплаtlовых
проверок полпотьf п качеЕтва предоставлешхя муцлlципальной услуги, в том
чиоле порядок и формы контрола за полýотой и качеством предоставJIения

муýицЕпальной услуrи

4.2. Коктроль за полнотой и качеством предоста&пения муни{иýальной услуги
вкпючает в себя проведеЕие плаЕовых и внеплановых rrроверок.

4,3. Гlлановые ýроверки осуществJUlются на основаliии годовых планов работы
оргахизации, }тверждаемьж руководителем Оргапизации. При плановой проверке

полýотЫ и качества предоставленшI муrtиципаýьной услуги коятролю подлежат;

соблюдение сроков предоставлеýия ьry,irиципzць}{оЙ услуги;
собrюдение положениЙ яастоящего Алминистративного регламента;
правильность и обосноваýность принятоlо решения об отказе

в предоставле}rии му}lЕципаJIьной уолугrr.
Основанием для проведеЕия внеплановь!х проверок явJuIются:

получение от государственных органов, органов местного самоуправлекия
иформации о предполагаемьlх или выяаленных rrарушениях нармативных



правовых актов Российской Федерации, }lормативпых правовъ,D( аIсrов РеgrryбJшки

Башкортостан и нормативных npaBoBblx argoв органов местного самодравJIеýиJI;
обращения грФкдаý и юридических лиц па нарушениJI законодательства,

в том числе на качество предоставJIениJ{ муЕиципмьной услуги.
4.4. ,ЩлЯ проведениЯ проверки создается комиссиrI, в состав которой

вкпючаются должностные лица и специалисты Орга!{изации.
Проверка осуществляется на основаtrии прик*}а Организации,
4.5. Результаты проверки оформляются в в.иде. сýравки, в которой отрЕDкаются

выявленные иедостатки и ука:rываются сроки их устранеЕfiя. Спрirвка

подписывается должностrыми лицами и специ,rлиста]\,lи Организачии,

проводившими проверку. flроверяеlrлые лица под роспись знако}ля:rся

со справкой.

0тветствепность доляýостýь!х лшц за решеЕця ш дейстsшя (бездействие),

принlli}tаемые (осущgствляемые) 11ми а ходе п редоста влен шя муницппальной

услуrи

4.6. По результатам проведеýвых проверок в случае выявлеЕиrI нарушений

положений Ддминистративного регламеЕта, нормативньж правовых актов

Российской Федерации, Республики Башкортостав и орг,анов местцого

самоуправлениJ{ осуществJUIется I!ривлечение виЕовных JIиц к о"ветственности

в соответствии с закоподательством Российской Федерации.
Персональная ответственность доJDкяостtlьтх лиц за правильность

исВоеВременностьприýятияреIý9Iiи,IопредоставJIении
(об отказе в предоставпении) муЕиццпаJIьной услуrЕ заýрепляЕтся

в их долкноствых реrламентах в соответствии с трсбовм}ямЕ.закоýодательства.

требовавля к порядIý и формам контроля за предоставленЕем
мупицrrпалыlой усJrуги, в том qйqле со сторопы гра?кдап,

пх объедrrнений и органпзачий

4.7. Граждане, их объедине!{иrI и оргаЕизации &меют право осущестшить

коЕтроль за предоставп9нием муЕициIIаJIьной услуги путем поJryчения информации

о ходе предоставJlеншI муниципаJlьяой услуги, в том числе о сроках завершениJI

административньж процедур (действий).
граждане, их объединения и оргапизацЕп таюке имеют право:

направJить замечаяия и предJrожениr по улrrlýению досlуппости
и качества предоставления муЕиццIIальной услуги;

вýосить предложения о мерах по устраЕецию нарушеЕий настоящего

Админи стративного регламента.
4.8. .Щолжностные лица Оргаuизации принимают меры к преIФащению

допущенных нарушений, устраЕяют приlм11ы ц условид способствующие

совершению нарушений.' 
Информация о резупьтатах рассмотреЕ.ия замечаIrий и ItредложеЕий граждац

их объедицений и организаций доводится до сведения лиц, ЕаIIр€вивIцлаa эти



заJ\lечания и IIредJIожеýия, в порядке, предуомотреýпом Федеральпым законом от 02

ма'2006года]t59.ФЗ(опорядкерассмотренияобрачевийгра}кданРоссийской
Фсдераuии>,

Y. Досудебrrый (внесулебпый) rrорядок обясалованяя решепий и деirствпй

(безлействия) органа' предосrавляIощего мупЕципsльЕую УшУгУ,
многофувкцпошальноrо цевтра, а Taloкe их дOлж остных лиц,

муЕицпýалыrых слу}кащих, работнлrков

Иýформация о праве заявите;lеr'i ша досудебпое (впесудебное)

обжмоваlrие действий {бездействия) и (пли) решеяпй, прикятых
(осуществ.ленных) В ходе предоставления мупицппальной услуги

5.1. Заявитель (представитель) имеет право на досудебное (вхесудебное)

обжалование действий (бездействия) Уподномо.tеltного оргаЕа, его должностных

яиц, му}rиципgпьных сJry}кащих, Оргапизации, ее работников и дол}кностньж лиц

при предоста8лении муЕиципмьной услуги (дмее - жалоба),

оргавы меgгttого самоуправлевпя, орrанкзацлtи и уполномочепtIые
lla paccмoтpeнrle жалобьl лпtlа, которым мо,кет быть направлена rкалоба

заявитеJrя в досудебном (внесудебном) порядке

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе

обратяться с. жаriобой в письмешной форме на бумажпом Еосителе

или в электронной форме:
ру*ойдrr"п* Ьр*r*зации * иа решеrrие и (или) действия (бездействие)

работника, должЕостного лица Организации;
в Уполвомоченный орган - на решени е п {wли) действия (бездействие)

руководителя Организации.

СпособЫ ппформироВ9}lIля заявитеJIей о порядке подячIl tl рассмотрения
жалобы, в том чrrсле с использованlrем Еднпого портала государственЕых

п муноцшпальных услуг (функuпй) и Портала государственных
и мупшцIlпальgых услуr (фувкчпir) Республики Башкортостап

5.3. Информация о порядке llодачи и рассмотрения жалобы размещается

ка сайте Уполномочепýого органа, Епгу или Рпгу, а также предоставляется

з уствой форме по телефону в (или) на личном приеме либо в письменвой форме
лOчтовыМ отправлениеМ по адресу, указанному змвителем (представите;rем).

перечеuь порtltатýвных правоаых актов, регулирующпх порqдок

досудебшоrо (внесулебпогф обrкалоrrания действий (бездействия) rr (лллш)

решений, прпýятых (осуществлеuяых) в ходе предоставлеýшя
муш иципальнQrr усJrугп



5.4. Порядок досудебного (внесулебного) обжалования решений

и действий (бездействия) Уполномоченного органа, его доJгrкЕостных Jшц,

муниципаJIьных служащиц Организации, прелоставляющей муfiицIlпаJIьt{ую

услуry, ее работников и долrквостных лиц реryлируется:
Федеральным закоЕом Ns 210-ФЗ;
постаноыIением Правительства Российской Федерации

от 20 ноября 2012 года м 1l9s;o федеральной государственЕой инфорruационвоЙ

СИСТеI\tе, Ьбеспечивающей проu... досудебного (внесудебного) обжаловавия

решений и действий (бездействия), совершсшЕьгх

при предостаЫIении государственньж и муниципtшьньж усJrуг;

постановлеriием Правительства Республики Баrш<ортостан

от 29 декабр я 20i.2 года N9 цвз nO Правилах подачи и рассмотения жмоб иа

;;*;";; " 
дЬй"r"- (бездействие) р..публ"*чн"ких оргаЕов исполЕительной апасти

и йх должностньrх лиц, государственньж гражданских служащих

Республики Башкортостан, многфункционмьного центра, рабmвшсов

многофункчИонаJIьногО центра, а таюке организаций, осуществJUrющЕх функции по

предоставлению государственных илu мунЕципмьЕых услуг,

и их работников>:
постановлением <о Правилах подачи и рассмотеЕия жмоб на решеЕи,I

идействия(бездействие)органоВМестногосамоУпраВлецИЯuwхдолжностЕьD(лиц
муниципаJIьных служащих Республики Башкортостав,



Приложение Лir 1

к Ад[tинистрат} Bнot}ly

регламешту предоставленшя
муниципальноl"r услугп <<Прием

заявлений о зачислении детей в
муниципальпые
образовательные органIlзацип
Республrtкп Башкортостан,

реализующие программы
общего образовапия) в

мунIlцItпальном районе
Аургазпнсклtй район Республики
Башкортостан

Прямернм форма заявления о приеме

Еа обучение в образовательнlто
оргЕlнизацию

Директору ---.-------=.-

(Фамилия, Имя, Отчество (последнее

- при паличия)

родителя (законного представителя)

ребенка
BJm Фамиrшя, Имя, Огчество
(последнее -
при налпчии) поступающего)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о приеме на обучепие в образователь9ую организацию

Прошу приrrять
Фамилиr, Имя, Отчссгво (последнсс - при rаличии) ребенка яли посгупаrощсrо

в класс.

Дата рождения ребевка или поступающего
Адрс места жительства п (или) места пребьвания ребенка иJIи поступающего

Родители (законные представятели) ребенка:
Мать (закопный прлетавитель) :

Ф.И.О. (Irqслrднос - пр{ яsrrtчйя)

Алрсс места жЕтельства
представителя):

и (или) пребывания матери (законного



мрес элекгропноfi потгы, номер тел. (при налячии )

Отец (законньй представитель) ребенка:

Ф.И.О, (последнсе - при палкчви)

Алрес места жительства
представителя):

Il (или) места пребьвмия оща (законного

Мрес элокгроttной потгы, номер тел. (при на.lшчии )

Мрес электронной почты, номер теп. (при на_lшчии) поступаюцего

наличие права внеочередIого, первоочередвого ltJти преимущественного приома (указаъ)

Потребность ребенка и поступ&ющего в обучении по адаптироваýriой образовательной

программе и (иллI в создчшIlи специаJIьньD( условий для организации обу{евия и воспитаrlня
)

обуlаю щегося с ограяичеЕяыми возможвостями здоровья в соответgтвиil с заключением

[c}txoJlo го-Nrедико-педагогичоской колtиссии (при ва,rичия) или ипвапида фебепка-инвалида) в

соответствии с итцивидуальной программой

Согласие родiтеля(ей) (законного(ых) прдставrтеля(ей) ребенка на обуrение по
необходлмости обучеl*rяадаптировашной образовательной программе (указать в слуlае

ребенка по адагrгирванноt1 образовательной программе)

согласие поступzчощего, дос{игшего возраста

образовательной прграмме (указать в

ýоступаюцегО по адалтировrшной образоватольной про

обрение по адаптrрованлой
необходшttоgги обуrеrшя

18 :reT, на
сщпiае

грамме)

Прошу обеспечить
Прошу обеспечrть

чтение а родном
языка.

обучение моего сыва/дочерн (меня) на языке.

в раtn!ках шучения предметной области
языке). <Родной язык и родн

<Родной язьк и JIитератур&ое

ая литература> IвrlеIlие

С Уставом общеобраз овательной оргавизаlии, лицеязией Еа осущеgтвлеЕие

образователылой деятельности, свидетельством о государgгвеЕпой аккред{тдцrи

общеобразовательной оргаяизации, с общеобразовате.пьнымй программаJlrи и другими

докумеЕгzl]\rи, регламентирующими организацию и осуществление образоватеrьной

деятельности, правalми и обязанностями обуlаlощихся ознакомлен

в соответствяи с Федеральным закоlIо}, от 2,? utоля 2006 года Ns 152,Фз ко переонмыIьD(

данных) даю согласие яа оъработку, сбор, включм систематизацшо, нlцопление, хранеЕие,

1oou""rr" (обвовление, и:tмецение, ЕспользоваЕие, персдачу в meударствеgные, муниIшпальЕые

;й;, лечебно-профилакт}tческие учр9жден,nя обезликrвание, блокврмпие, унgФожеме
своих персональш,ш дiшяьD( (фамилия, имя" отчество, год, дата ро,кде!,ия, а,щ)ес

**"ao**aan""r"a, телефон, место работы, хомер паспорт& номер стахового свидетеJIьства и

т.д.) и персональных даяньD( ребевка. Согласие дейgгвует до даты подачи мýою заявления об

отзыве вастоящего согласия,



При подаче настоящего заJIвлсЕиII родителем (законным представит€лем) рсбепка или

поступаюц,им представлеяы следуощие докуме1rты:
копию док},!еIгга, удостоверяющего личвость родrrгеJи (законного представителя)

рбенка или поступающего;
KoImIo свадетельства о рохцении рбеяка или документа. подтверждающего родство

заявитеJý;
копшО свидет9льства о рOждениИ поллородньЦ и неполяородЕых брата

х (или) сестры (в сл)Еrае использоваЕиJl права преимуществевного приема на обу,Iение по

образовательвым проrраммам начмьного общего образования ребепка в государственную или

мупиципаJtьtlую образоватеJrьвую оргализацию, в которой обуrаются его полЕородные и

веполнородные брат и (или) сесгра);
копию документа подтверждшощего установпение опеки

или попеIштапьства (при необходrмости);
копию докyl{снта о регистрации рбевка Ели поступающего по месту жительства или по

месry пребываппя на закреIшенной территорви или справку о приеме докр4ентов для

оформлонзя регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка или

поступающего, прживЕlющего на закреrшонtiой территории;
копиидок}ментов'подтверждающихправовнеочередною'перВоочередногоприемаIIа

обrrецие по освовным общеобразомтельньl]\t программам или преимущественною приема ца

облевие по образовательньш программам осlловного общего и среднего общего образования,

интеlрированцым с допоJIвительными общеразвивающими программами, имеющими целью
подrcтовку несовершеЕнолетвих гр1рtцан к военной яли икой государствеЕной службе, в том
числе к государствешrой службе российского казачества;

копшо зак,почениJI психолого-ý{едико-педагомsеской комиссии (при наличии);

аттестат об основном обшем образоваЕиII, вьцмпый в устаповленном порядке (при

приеме на обу{еяие по обр }оватеJьЕым программам среднего общего образования);

докуrч(еIrъ подтв€рждающий родство змвитеtrя(ей) (ппи змоявость предстанIения праВ

ребенм), и документ, подтверждающий право ребенка на прбывание в Росснйской Федерации

fiополнlrгельно предъявляются tюдитеJIем (закоuным представителем) ребенка, который
яшиется иностранЕым граждаfiином или лицом без граяqдаяства).

.Щругие докрленты, предстаsленЕые по усмотреrrиIо родителей (законных предатавителей)

ребецка или посryпающего:
l.
2.
J.
4.
5.

на
llа
IJa

на
вд

-л.в
-л.в
-л.в
-л.вл.в

экз.
экз.
экз.
экз.
экз.

г
полпись расшнфровка подписи



Прltлоi*tенне .П{Ь 2

к Адм tl н rlcTpaтrlвHoмy
реглапlенту предоставления
}rуIlIIцl|палыtоr*| усJIугtr <<Прпем

заявлениir о зачшсленIlи детей в
}IунIlципальные образоватепыIые
организацяII Республпкп
Башкортостан, реализующие
прOграtllмы общеrо образования>>
в lуниципальЕом районе
Аургазикскlrй район Республикп
Башкортостан

Результат
аlц.!ипистативною

действця, способ фиксачии

Критерии принятвя

решенЕя

[олжностl.tое лицо,
ответственное за

выполнепие
административIIо

действия

Срок выполнения
адмпЕвстративньD(

действий

Содержание
адмпнистатцвяьв

действий

Основшrяе для цачала
адмияистративной

процед)?ы

llIIцtIпальпоиедостявлсIlпеацllя заявления lla псгIl}!сrп,ов llllellt до1.п
1 ) ргисграrия Заявления
(присвоение помера и
датпрвапие);
2) определепие рботвика
Оргаяизации,
ответствеЕноm за
предостalвлсЕI{е
мунпrшпальной усrцrгrr
(далее - работвик,
ответственвый за
прдостаалоние

и

валичие/отсугсгвие
основаций для отказа
в приеме документов,
предусмOтреflIrьD(
пlикгом 2,14
Адмяписцlатявяого
реглаlехта

работник
Оргапизации,
ответственньдi за
прuем
fiotgшeHToB

l рабочий деtrьl) прием
предстчшленltых

.Щоryт,,tевтов;
2) устаномение
прдлета обращения;
3) устаяовление
соответствия личпости
заявЕтеJш доýrмеЕту,
удоgтоверяющему
Jlrчностъ;
4) сверка копий

предстаалеIIие
зilявлениrl и доку}rеЕтов,
небходимых для
предоставJlения
муяиuипальной усrгугrа
(далее - .Щокумевты),
в - Оргаппзаuию,



Резул,тат
аДrlИНИСТРТИВНОГО

действия, способ фиксачrш

Крrтершr приrrятия

решеЕия

ДоJD{сяосгвое лицо,
ответствевное за

выполнение
адмпниgгративного

действпя

Срк вьшоляепия
ад{ипцстративвьD(

дейgгвий

Содерrrаняе
адмипвстративньD(

действий

осrlование для начала
алминисгративной

процеý?ы

передача ему док}тrеятов;
3) отказ в пряеме
док}аlеrтов по
основшlиям,
предусмотрсвным
пувкгом 2.14
Адrлпвиgгративtrою
реглaмеЕта
- в форме увеломленшl на

бумажпом восителе в
сл)щае нaшравлепия

,Щокуиевтов поT говым

отправлением; - в форме
элеюрвного документа
прп поступлеl{ии

.Щокулrевтов в
элеюронной форме с
использованием ЕПГУ
или Рпгу, системы
<ЭлеrФонное
комллекговаtiие школ
Республики
БашкортостаIrл;
- в устной форме при
непосредственном
(личном) обращении в

Организачию;
4) вьцача расписки о

еме о ентов

ДОКЛ!tеЕГОВ С ИХ
ориrинzшtlми;
5) проверка .Щокуплеrгов
!а в:rлlllше подчисток,

црипrсок, зачеркн}тьrх
слов и иньD(
неоговоренньD(
исправлений, серьезпьrх
повреждеrшй, не
позвоrulюlшrх
однозначно пстолковать
их содержание;
6) составленве расппскIl
о прпеме .Щокlментов;
7) налразление
приглzrшевиl в
Организалию дrя
предъявJIенltя
оригиналов .Щ,окут*еятов
с указаяием предельного
срока предъявлеII ия в
сJýдае поступлеиия
,Щокулtеuтов в
злекrрояной форме с
использованием
кЕдлного портzца
государствеЕяых и
муЕиIlипaцьIrьrх услуг

По

]

i

I



Результат
административного

дейgгвия, способ фпксации

Крптерии принятrя
решеrия

Долrкпостное лlлцо,
отвgгственItое за

выполненис
ад\{иIlистративного

действия

Срк выполяения
адмянистративных

действий

Содержание
аJп.{янистративнътх

действий

OcнoBalrge для начала
адмипистративЕой

процедурь1

з{rявптеJIю при
непосредствеяпом
(личном) обряпlении в
Организацrло;
5) паправлевпе
Приглашепия в личшъй
кабинgг змвителя на
ВПГУ ИЛИ РПIY,
системы <Элекгроrное
коltlплекгомяие пIкол
Республяки
Башкортостан> либо на
адрес элекIронной по,тгы,

в зaulвлеllии

государствевньж и
муяицIIпальнь!х услуг
(фунюrий) Респфлики
Башкортостан (далес -
ЕIIГУ пли РПГУ),
системы <Электронное
комппектование школ
Республики
Башкорmстшr > (далее -
Приглшпение)

веа] rl cIt!lcJl о,гказllеcltr tlяlI оll lIяli 1,1leIlll (зIo оR I-l ацttlо рп аlllt Itлtl пIl!х прtt ll ете рrlза слlI е ) оступевл li о д (яIlс сlt ]аяар отccIl2 р юо га1llo в IIllзацIIщнхопlIспка IlлrlсбIIcIIIlс.цrl llз:l
работвик
Организашшt,
отвgтственный за
предоставление
муниципапьцой
услум

l рабочий деньрассмотрение
,Щокрtентов;

поступлепи0
зарегистрирвzlнвьD(
,Щокутuепmв работнику,
ответствеЕному за
предоставление
муItиципальпой услуги ;

в сJIучае подачи

,Щоцмеrrгов в
элекгротшой форме с
использовапием ЕflГУ
вrш РПtУ, спстемы
<Элекrровsое
комплектоваgие пIкол

l

]



основалие для начrurа
адr,rинистратявной

процедуры

Содоржаtrие
администратцвхьD(

деЙGтвиЙ

Срок вьтполяения
адмиЕистратиDIIьD(

действий

Долхстостное лЕqо,
ответственпое за

вьmолнение
административного

Крrtгерии прпнятхя
решенЕя

Резуьтат
аJц{инвстативного

дейgгвия, способ фиксачии

Респубrrики
Башкорmстшl> -
предъявлеfiие
заJlвIлтелем оригЕl.алов
Доцмекгов дlя сверки

подача заJlвления в
элеlсгрнной форме

напрааление
IrrеЖВеДОМСТВеЯНЫХ
запросов в органы
(оргаuязачии),
предоставJlяюuше
доцrменты (сведения),
предусмотренЕые
пувктом 2.3.
Адиняпстративного
регламента

формировавие п
нaшравление
межведомственпьIх
зaшросов

пол}пrеЕие докумевтов
(сведеяий), необходимых
дJUI предоставJlения
м}ъиципальной услуг}t

пол)вение ответов на
межведомствеfiяые
запросы, paccмoтpelrиe
ДОК}'I\.lеIIIОВ

действия

1



Основдtие дпя начала
адмяяистративttой

процедуры

Содержание
4дчцпистратхвцых

действtй

Срок вьrлолпетuля
административных

действиr'i

.Щоллсrостrrое лицо,
ответственное за

вь!пошIение
администативного

действия

KpaTeplш rrри}u{тия

р€шенI{я

Результат
адtfинистрат}tввого

действия, способ фиксации

подrотовка,
согласовiжие и принятие
распорядlлтельцого акта
о за.яслении детей и
(и"m) постlтtающих в
Оргаявзацию;
водготовка,
соrласование и
подписапйе уведомления
об отказе в зачисле}t!lи в
Оргапизаuиrо

3 рабочих дrtя
после завершення
приема заявлепл:й
о приеме на
обуrение в первый
класс детей.
проживающrх на
закреплепной
территорпи! Еа

след}тощrrй

учебный го.л;

5 рабочих шлей
после приема
заявлеgий о
приеме на
обуrение в первьтй
класс детей,
про)lшвающих Ее
Еа закреплепýой
т€рритор]rц, }1а

сIсдOлощпй

учебяый гол;
5 рабочих дпей
пýсJlс ]Iриема
заявлевий о
приеме Еа
обучение в
в€рвые-

на"личие/отсутствяе
основаfiий для отказа
в предос:авлs:lш{
муяиципаrьяой
усл}ти,
предусмотренпъr)(
пункtом 2,16,
Адмияистративвоtо
регламента

подписшluьй и
зарегпстрированrшй в
системе
делопрOизводства
Орrанизации
распорядительпый акr
оргаrтизации о
зачислснаи детей и (и,ли)

tlостуIающих в
0рганизаrцтю;
уведомление об отlсазе в
зачислени!t в
Оргаlизацию



Резу.гьтат
аДrrtЕНEИРаТИВВОrО

дейgгвt{я, способ фиксаuии

Критерия ,rриягия
решеЕия

Дсrтпкностное лицо,
ответс?веЕное за

.вьшоJпlеЁие
а,щrиЕистративliоrо

действия

Срок вьгполпения
ад}{инйстРативIIьD(

действий

СодержаlIио
администатившых

действий

оспование дrтя начала
адмвцlлстративýой

процедaры

3. вu озав lIllлIIll бо слсIluозо чл e!ltlсл llll тказе:rм цIIIlоавлеlrli чде выда
уведом-гrепие об отказе в

зачислении в
Оргаалзачляо в форме
бупtахяоrо локуruента,
вьIдаýЕое змвптелю шря

ег0 ttепосредствеЕвом
(ялчпом) обращеtrхu в
Оргавизациrо;
уведомленце об отказо в
за]Iислеýии в
Оргаrизацию или
информшrия о

раarорядительЕом акте о
за.мслениц детей и (илп)

поступающих в
Орrшизвцяю (с

ох(еýхем его копии

работник
Орrапизаltии,
ответственный за
предостiшлеяве
муниципа,ъrой
усл}тtr

1 рабо.ий деньналравлеяие (вьцача)
змвителю ивформаrшл о
зачяслении или об
отказе в з:ltмслении в

Организациrо

подписаняьй и
закlllстрироваIiпьй
расIrорядит9rьýый акт
Организачии о
зачлслелии детей и

Qши) поступающlrх в
Оргааизацию;
редомлеяие об отказе в
зачисленuи в
Орrанизациrо

KJraecb]



основаrrпе д.rrя вачала
административной

процед/ры

Содержание
административньD(

действий

Срок вьшошtения
аДI\rИНИСТРаТИВНЬD(

действий

,Щолжностное rпацо,

ответственное за
выпоJшепие

администратпвшого
дейgгвпя

Критеряв принятия
р€шения

Резу.rьтат
ад}.lинистративного

действия, способ фиксации

в форме элекгроlтя ого
док}мен,гъ нzшрalвJlенные
в литrый каблсrет
з:lявитеJIя ЕПГУ или
рпгу, системы
кЭлектронное
комплектованЕе Iшкол
Ресrryбrп,lки
Ьшкортостан> либо на
адрес электроЕIrой по.rгы,
указанньй в заявJIенин

l


